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MANUAL PASSO A PASSO
SUBSTITUICAO DE PARTICIPANTE

Area do Competidor — Competicdo Académica
Antes de comegar

A solicitacdo de substituicdo deve ser feita pelo acesso da equipe na Area do Competidor.
Tenha em maos os dados do novo participante e a declaracao de matricula em PDF.

Atencdo: a troca so ocorrera depois da aprovagado da organizacdo. O participante substituido
nao tera direito a certificado desta edigao.

1. Acesse a Area do Competidor
Entre na plataforma com sua conta e abra a op¢do “Minha equipe”, no menu lateral.
2. Localize o participante

Na secdo “Integrantes e documentagao”, confira a lista de integrantes. O fluxo exibido no
sistema informa que o lider ndo pode ser substituido por este procedimento.

3. Clique em “Solicitar substituicao”

Na linha do participante que sera substituido, clique no botao vermelho “Solicitar
substituicdo”. Confira se o nome apresentado no formuldrio corresponde a pessoa correta.
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4. Preencha os dados do novo participante

No formulario todos os campos sdo obrigatoérios:

* Novo participante: nome completo.

E-mail: endereco de e-mail do novo participante.

Matricula / identificagdo: nimero de matricula ou identificagdo académica.

Periodo: periodo/semestre cursado pelo novo participante.

Declaragdo de matricula (PDF): anexe o documento solicitado. O sistema informa limite
maximo de 8 MB.

¢ Motivo da substituicao: explique de forma clara o motivo da troca.

Solicitar substituicao de Patrick Brum Rocha
A troca s6 ocorrera depois da aprovagéo da organizacao. O participante substituido nao teré direito a certificado desta edicao.

Novo participante * E-mail =
Matricula f identificacéo * Periodo *

Declaracio de matricula (PDF) *

Escolher arquivo | Nenhum arauivo escolhido
Maximo & MB. O documento ser analisado apos a substituicao ser aprovada.

Motivo da substituicao =

p——

5. Revise e envie a solicitacao

Confira os dados preenchidos e se o PDF correto foi anexado. Clique em “Enviar solicitagdo
para analise” para encaminhar o pedido a organizagdo. Se nao quiser continuar, clique em
“Cancelar”.

Solicitagao SUB-000002 enviada. A eguipe s0 sera alterada apos analise da organizagao.
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6. Acompanhe a analise

Apds o envio, aguarde a avaliacdo da organizacgdo. O envio do formuldrio ndo significa que a
substituicdo foi aprovada. A troca somente sera efetivada apds a aprovacao.

Prazo para solicitar

A tela de exemplo informa que as substituicdes podem ser solicitadas até 21/10/2026 as
23h59. Solicitacdes registradas dentro do prazo podem ser analisadas posteriormente.
Confirme o prazo vigente na plataforma antes de enviar.

Solicitagdes de substituicao

PROTOCOLO sussTITUIGAO SOLICITADA EM sTATUS

SUB-000002 Patrick Brum Rocha — Eduardo Brum Senra Rocha 16110/2026 10:48 Pendente

Solicitagdes de substituicao
PROTOCOLO SUBSTITUICAO SOLICITADA EM STATUS

Aprovada
Aprovad a situagaa

SUB-000002 Patrick Brum Rocha — Eduardo Brum Senra Rocha 16/10/2026 10:49

Checklist antes do envio

Confirmei qual participante sera substituido.

Preenchi nome, e-mail, matricula/identificacdo e periodo do novo participante.

Anexei a declaragdo de matricula em PDF com até 8 MB.

¢ Descrevi o motivo da substituicao.

Revisei os dados e enviei para analise.
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